Protocolo para la presentacion de
publicaciones de FHCE.
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1. Definiciones generales, marco institucional y
cometidos

Las pautas de este documento se aplican exclusivamente a la solicitud de publicacion de
obras en las que el/los solicitante/s son autores ya sea del contenido total de la obra o parte
de ella, o desde roles de coordinacion o compilacion y que se presenten para su publicacién
en el marco de la FHCE, o en coedicién entre esta y otras editoriales, organismos o
instituciones u otros servicios de la Universidad de la Republica.

Para ser consideradas para su publicacién en la FHCE, las obras presentadas deben estar
relacionadas con la vida institucional de la Facultad, sea en su ambito de docencia,
investigacion o extensidn, o desde esos ambitos en relacidn con otros espacios,
instituciones u organismos.

1.1. Publicaciones de la FHCE

La FHCE tiene un servicio de publicaciones, no una editorial. Esto significa, principalmente,
que las publicaciones surgen como respuesta a demandas puntuales y no en consecucion
de un plan editorial o de un catalogo; no tiene editores responsables ni una planificacién
estratégica en cuanto a sus lineas y desarrollo editorial. Sin embargo, corresponde
encauzar las demandas y garantizar el acceso al servicio editorial y a la posibilidad de la
evaluacién de los originales con transparencia y sistematicidad.

1.2. Consejo de la FHCE

El Consejo de la Facultad es el 6rgano que define la integracién y las funciones y tareas de
la Comisioén de Publicaciones (CP). A su vez, en base al asesoramiento de la CP para cada
caso, es quien aprueba o rechaza en ultima instancia las solicitudes de publicacién.

1.3. Comision de Publicaciones de la FHCE

La CP ha sido encomendada por el Consejo de la FHCE para:
e elaborar un protocolo de actuacién ante las solicitudes de logo, edicion, publicacion,
correccion de estilo, etcétera;
repensar la coleccién Avances de Investigacién y un plan general de publicaciones;
proponer comités de lectura que asesoren en el proceso de seleccion de los textos
presentados;
e actuar como nexo con la libreria América Latina, actual concesionaria de ese
servicio de la Facultad.
Tiene asimismo la tarea de administrar las solicitudes de publicacion de libros que se
generan en la Facultad.

1.4. Unidad de Comunicacioén y Ediciones

La Unidad de Comunicacion y Ediciones (UCE) tiene entre sus cometidos la participacion en
la CP, para asesorarla técnicamente, y la ejecucion de los servicios editoriales



correspondientes: correccion de estilo, disefio, diagramacion, gestion de imprenta,
publicacién digital.

2. Tipos de publicaciones de la FHCE

Las propuestas a ser consideradas para su publicacion en la FHCE deben ser fruto de las
actividades vinculadas a las funciones universitarias de ensefianza, investigacion y
extension y tener relacion con la vida académica e institucional de nuestra casa de estudios.
Entre ellas, se distinguen grandes tipos de publicaciones:

2.1. Publicaciones generales

2.1.1. Unitarias

Libros de autoria individual o colectiva fruto de las actividades académicas o institucionales
producidas en el marco de las funciones universitarias de ensefianza, investigacion y
extension.

2.1.2. Periddicas

Publicaciones institucionales de tipo periodico, en general centrales con un editor
responsable y un comité académico que toman temas de interés publico, institucional o
académico para ser abordados por autores convocados especificamente para ello. Las
propuestas de revistas periddicas deberan cumplir con los procedimientos descriptos en el
apartado 3.

2.1.3. Publicaciones en coedicion

Pueden ser tanto unitarias como periédicas. La coedicion puede ser la continuidad de un
convenio (con otros servicios universitarios, organismos estatales u otras instituciones) del
que haya surgido el texto que se propone coeditar o puede ser fruto de un convenio
especifico para tal fin. Deberan presentarse como se especifica en el apartado 3.3.5.

2.2. Publicaciones cientificas con evaluacion

Son aquellas revistas cientificas, actas de eventos y tesis de grado o posgrado con mencion
a publicacion.

En estos casos, los textos se asumen evaluados y avalados académicamente por pares y
se publican con la solicitud y avales institucionales descriptos en el apartado 3.

2.2.1. Revistas cientificas de la FHCE

Las revistas académicas avaladas por la FHCE se publican agrupadas en la plataforma OJS
y han de cumplir con los requisitos minimos de los organismos indizadores
correspondientes segun informe la UCE a la CP. Para la presentacion de propuestas de
nuevas revistas deberan adjuntarse los documentos descriptos en el apartado 3.



2.2.2. Actas de eventos académicos

Las actas de eventos académicos corresponden a la publicacién de ponencias presentadas
en congresos, jornadas y eventos diversos asociados a la vida institucional de la FHCE. Al
igual que con las revistas académicas, es necesario el aval institucional para la solicitud de
publicacién, pero se entienden evaluadas y avaladas académicamente en el momento de su
aceptacion para su presentacion en el evento correspondiente.

2.3. Colecciones

En tanto la FHCE no cuenta actualmente con colecciones claramente definidas, se pueden
proponer a partir de una publicacién que se entienda que pueda tener una forma seriada
con caracteristicas especificas distintivas o tematicas que se consideren aglutinantes. Estas
colecciones podran abordar, por un lado, temas generales de las humanidades o, por otro,
temas especificos que no constituyan una serie monografica sobre ese tema en particular.
Para presentar una propuesta de coleccion se debera incluir, al igual que con las
publicaciones independientes, en nota a la CP, el aval del instituto o area, un listado de al
menos tres titulos —cada uno con un resumen del texto y una tabla descriptiva de
contenidos— que abarquen el primer afio de vida de la coleccién y una propuesta de
responsable de la coleccion asi como la prevision de los mecanismos de arbitraje.
También se podra solicitar la inclusién de una publicaciéon en una coleccion especifica, una
vez que se delimiten.

3. Procedimiento para la presentacion de
originales

3.1. Origen de la solicitud

Las solicitudes de publicaciones pueden provenir de docentes, de unidades académicas o
de apoyo o del Decanato de la FHCE.

La solicitud debe realizarse mediante correo electrénico a la CP comisiones@fhce.edu.uy.
La CP dispondra de un maximo de 60 dias en total para enviar su informe al Consejo, de los
cuales 15 son para buscar un evaluador para el informe de lectura y los otros 45 para que el
evaluador elabore el informe. Una vez aprobada la solicitud por parte del Consejo, el
coordinador responsable debera remitir a la CP el material detallado en el apartado 4.

3.2. Coordinador responsable

Toda solicitud de publicacion debera designar a un coordinador responsable que sera quien
servira de contacto y nexo con la CP y la UCE durante todo el desarrollo de la obra, y quien
aprobara con su firma los contenidos (textos, imagenes, audios y audiovisuales si hubiere)
una vez editados y corregidos primero, y en su version diagramada en segunda y ultima
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instancia. Desde la UCE la centralizacién de la comunicacion corresponde al productor
editorial.

3.3. Documentos que componen la solicitud de publicaciones
generales

Los interesados deberan presentar ante la CP los siguientes documentos para todas las
publicaciones generales:

3.3.1. Carta de solicitud institucional de publicacion

Se debera adjuntar una breve solicitud de publicacién firmada por la comision directiva que
corresponda a modo de aval institucional que debera explicar la pertinencia y relevancia de
la publicacion en el contexto institucional y general y contener una evaluacion cualitativa
—formal y académica— del texto que se propone publicar, que sera insumo para la
resolucion del Consejo de la FHCE.

En el caso de los institutos y areas, seran sus comisiones directivas quienes elaboren la
solicitud y la evaluacion. En el caso de aquellos ambitos académicos con direccién
unipersonal, la Comision de Publicaciones sugerira —con aval del Consejo— dos personas
mas que se sumen a la solicitud y a la evaluacién.

3.3.2. Ficha digital de la obra completa

Con todos los datos sobre esta: titulos y subtitulos propuestos para la publicacion, autor/es,
afiliacion institucional, monto y origen de financiamiento disponible para publicacion si lo
hubiere. El modelo de esta ficha sera provista por la CP.

3.3.3 Sintesis conceptual de la obra

Debera incluir
e un sumario de la obra con una extensién de 2000 caracteres con espacios (CCE)
como maximo, que sintetice el tipo de obra, su objetivo y su contenido, y sirva de

' Autor: «es quien desarrolla el trabajo (intelectual e investigativo) de generar contenidos: es el creador del universo teorico,
explicativo o cientifico representado por los textos. [...] el autor académico es frecuentemente una combinacién de ambas
labores —la del escribiente y la del creador—...».

Editor académico: es quien tiene a cargo la edicién de una obra de varios autores, la compilaciéon de las obras completas —o
selectas— de un solo autor o la direccion de una coleccién o de un proyecto editorial especial (como la reunién especializada
de una bibliografia, por ejemplo). Su trabajo editorial —es decir, el trabajo que realiza al editar un libro— es en parte cientifico
y en parte operativo».

Compilador: «es quien reune el material de uno o varios autores para presentarlo en una seleccién (o antologia) o en unas
obras completas. El compilador comparte practicamente las mismas funciones del editor académico».

Productor editorial: «<se encarga de gestionar el proyecto desde que es aprobado hasta dejarlo en prensa o disponibilizar el
archivo digital. En particular, es el responsable de recibir el proyecto, planear y controlar su produccion; recabar y almacenar
adecuadamente la documentacion asociada, revisar el material recibido (grafico y textual), hacer la edicion previa del
manuscrito y garantizar el flujo y la calidad del proceso (establecer el contacto con correctores, autores y diagramadores, entre
otros, y orientar sus tareas)».

Corrector de estilo: «la labor del corrector de estilo esta ligada fundamentalmente a la calidad de los textos y de la edicién de la
obra». «El corrector de estilo adecua un original de autor —de acuerdo a su contenido, el medio de publicacién y el
destinatario o lector— para que sea publicado sin errores».

Disefiador: «tiene a su cargo mantener la unidad grafica de los productos del area editorial en general». Esto incluye «la
generacion, direccién y aprobacion de nuevas propuestas graficas de colecciones y otras piezas de comunicacion editorial
(cubiertas, tipografia, interlineado, tamafos y acabados)».

Diagramador: «hace el montaje de los textos en las maquetas establecidas para cada tipo de publicacion. Es el responsable
de darle a los textos la forma final que estos tendran [...]. También juega un rol importante en la inserciéon de cambios [...], asi
como en la preparacion de archivos finales para impresion o publicacion en version electronicax. (Todas las definiciones
tomadas del Manual de Edicién Académica de Jorge Enrique Beltran (Bogota: ULA-UNC, 2017)



base para el texto de contratapa de la obra impresa y como abstract para su version
y referenciamiento digital.

e Seis palabras clave que, a criterio de los interesados, sirvan como descriptores
del contenido de la obra (se trata de descriptores conceptuales aproximativos, no
es necesario que se elijan descriptores normalizados bibliograficamente).

e Un indice conceptual esquematico que dé cuenta de la estructura y del contenido
de la obra.

e Las biografias de cada uno de los autores que intervienen en la obra con una
extensiéon maxima de 1000 CCE por cada autor y el enlace al CVUY o al cv en el
sitio de investigadores de la FHCE.

e Si se desea proponer la creacion de una coleccion especifica o la adscripcion de la
publicacion a una existente.

3.3.4. Informe de lectura

Independientemente del aval que acompafia el la solicitud de publicacion, la CP solicitara un
informe de lectura a una o un especialista de reconocida trayectoria y experto del area
disciplinaria correspondiente.

Este informe de lectura tampoco es vinculante, sino que constituye un segundo insumo para
la decision de los miembros del Consejo de la FHCE.

Los informes de lectura se elaboraran de acuerdo al Modelo de Informe de Lecturay en él
se utilizaran mecanismos de doble ciego, para mantener el anonimato de autores y lectores
en las comunicaciones intercambiadas, los codigos de responsables de autoria y los
codigos de lector/evaluador que suministre la CP en cada caso, para reemplazar sus
identidades.

3.3.5. Publicaciones en coedicion

Debera presentarse ademas de la documentacion detallada en los items precedentes, el
convenio del cual surge la publicacién y una nota de la contraparte avalando la coedicién. Si
se tratara de un convenio especifico de coedicion, debera especificarse en la nota de la
institucion contraparte cual seria su aporte en caso de aceptarse la edicién desde la FHCE.
Para estos acuerdos se tomaran como insumo los costos de los servicios editoriales de la
UCE.

3.3.6. Reediciones y reimpresiones

Los pedidos de reedicion de publicaciones existentes que impliquen nuevas versiones
(corregidas, revisadas o modificadas en alguno de sus aspectos) se tratan como nuevas
solicitudes de publicacién y siguen el mismo proceso que todas las solicitudes a la que se
suma un informe sobre los cambios que haya sufrido la publicacion.

3.4. Publicaciones cientificas con evaluacion

En las solicitudes de publicacion de obras con comité cientifico propio que hayan llevado
adelante un proceso de evaluacién por pares, y en los trabajos de investigacion que hayan
sido evaluados por un jurado de especialistas (con base en tesis de grado o posgrado) y
qgue cuenten con recomendacién de publicacion, esta informacién debe incluirse en una



nota especifica, como documentacion anexa a la que corresponde a las publicaciones
generales.

3.4.1. Revistas cientificas de la FHCE

Para presentar una nueva revista cientifica se debera cumplir con las mismas formalidades
de aval institucional, y se sumara la informacion relativa a la integracion de comité
académico, el comité editorial, y los requisitos minimos de indizacion de revistas cientificas.

3.4.2. Actas de eventos

Se debe presentar una nota de certificacién de evaluacion del responsable institucional del
evento, impresa y firmada por la principal autoridad a cargo del evento, mediante la cual
estipula el comité cientifico que integré el evento y certifica que todas las ponencias cuya
publicacion se solicita fueron evaluadas y aprobadas por el mencionado comité.

3.4.3. Tesis

Acta o nota del tribunal que otorgd la mencién a la monografia o tesis.

4. Produccion editorial

4.1. Materiales a entregar a la UCE para la produccion editorial

Para comenzar el proceso de produccién editorial se debera entregar o enviar la versién
digital completa de todos los contenidos originales de la obra (texto, imagenes, y audio y
audiovisuales segun el caso). Entre estos contenidos se pueden incluir propuestas de
imagen para las cubiertas.

4.2. Formato de presentacion

El formato de presentacion de los contenidos debera cumplir con los requerimientos
establecidos en el documento Pautas de presentacion de originales para su publicacion
para cada tipo de contenido y siguiendo criterios de citacién, de uso de italicas y negritas,
etcétera).

4.3. Desarrollo de la publicacion

4.3.1. Aprobacion final de los contenidos

Una vez editados y corregidos los diversos tipos de contenidos que pudiera contener la obra
(texto, imagenes, audio y audiovisuales), y sometido este proceso a consideracién de los
autores y responsables involucrados a través del coordinador responsable de la obra
designado, y establecidas en forma conjunta y de comun acuerdo las versiones finales, se
solicitara la firma de la Nota de Conformidad de Contenidos Finales por parte del
coordinador responsable en nombre de todos los responsables autorales involucrados en la
obra.



Esta nota establecera que tanto los archivos digitales de contenidos finales que seran
corroborados via mail como los atinentes a la nota antes mencionada por parte del
coordinador responsable de la obra corresponden a las versiones finales de los contenidos,
y que no se podra solicitar su modificacion excepto en lo que respecta a errores o
diferencias de criterio surgidos en la etapa posterior de puesta en forma de la obra.

4.3.2. Proceso de produccion

Este proceso incluye una primera revision y «limpieza» del texto, seguida de la primera
correccion, al cabo de la cual se envia el documento, con control de cambios activado y
comentarios en caso de dudas y consultas. Esta primera correccion se debera devolver a la
UCE con los cambios aceptados y con aquellos que no se acepten comentados, asi como
se deberan responder o despejar los comentarios y consultas en un plazo no mayor a 20
dias. En esta etapa, asi como en las siguientes, no se podran introducir grandes cambios de
contenido al texto.

La segunda correccion se volvera a enviar con control de cambios. Si fuera necesario se
enviaran mas versiones hasta que se considere cerrado el proceso de correccién y se
proceda a diagramar.

El libro diagramado se enviara para su revisién al responsable de la publicacion para su
aceptacion.

Una vez que se encuentre en curso el desarrollo de la publicacion, y al margen de la
multiplicidad de intervenciones e intercambios posibles entre el personal de la UCE, el
coordinador responsable y los autores de la obra, se solicitara la convalidacion formal de lo
desarrollado en dos instancias.

4.3.3. Aprobacién de la version final de la publicacion

Una vez obtenida la version final digital de la obra en su formato definitivo y tal como sera
publicada, esta sera sometida a consideracién del coordinador responsable de la obra para
su revision final.

Se solicitara la firma de la nota de conformidad de revision final de la publicacién por
parte del coordinador responsable en nombre de todos los responsables autorales
involucrados en la obra.

Esta nota establecera que tanto los archivos digitales finales de la publicacion, que seran
corroborados via mail como los atinentes a la nota antes mencionada por parte del
coordinador responsable de la obra, corresponden a la version final de la obra que sera
publicada sin modificacién alguna en procesos posteriores.

4.3.4. Finalizacion del proceso de desarrollo

Como punto final del proceso de desarrollo se informara al coordinador responsable de la
disponibilidad de la publicacion en forma inmediata.

Esto podra ser tanto por el ingreso de la publicacién impresa en la UCE o en imprentas
comerciales del medio como por su puesta en linea y accesibilidad publica en formato
digital.
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\ v Ciencias de la Educacién

EL CONSEJO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACION DE
LA UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA EN SESION ORDINARIA DE FECHA 14 DE JULIO
DE 2021, ADOPTO LA SIGUIENTE RESOLUCION:

69.
(Exp. N° 121900-500245-21) - Atento a lo propuesto por la Comisién de
Publicaciones, aprobar el Protocolo para la presentacién de publicaciones de la

Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién, cuyo detalle luce en el
distribuido N° 723.21.

(Fuera de sala la consejera Bach. Sabrina Rodriguez)}(9 en 9)

e -

Pra, Ana Frena Novales

Montevideo, 15 de Julio de 2021
mV.

Pase a UCE para difusion por circular.

KRV,

il
‘ i
Maria ;!nés/A!varez
Jefa de ;Seccidn Consejo
y Asamblea dei Claustiv





