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Estas pautas incluyen protocolos y aspectos de estilo y diagra-
macioén que aportan criterios claros para todos, evitando asime-
trias en el acceso a los procesos de comunicacién institucional.
A su vez, permiten mantener una identidad estética y facilitan la
lectura, principio que debe regir la forma en que se comunica. No
pretende ser un producto acabado, sino fijar una base de refe-
rencia para las comunicaciones de la Facultad de Humanidades
y Ciencias de la Educacién (FHCE) de la Universidad de la
Republica.

No hubieran sido posibles sin la colaboracion y critica de Pilar
Chargoinia, a quien la UCE agradece y exonera de responsabilidad
sobre el contenido final.

Pertenencia institucional

Citamos a continuacién las disposiciones detalladas en el articulo
70 del Estatuto del Personal Docente, vigente desde 2021:

Filiacion institucional. Toda publicacién realizada por el per-
sonal docente de la Universidad de la Republica que se rela-
cione con su actividad académica dentro de la Universidad
debe indicarlo empleando el formato «Grupo, Facultad o
Servicio, Universidad de la Republica, Uruguay» en castella-
no. La referencia a «Grupo, Facultad o Servicio» es optativa.
Las publicaciones que se realizan como resultado de cual-
quier tipo de financiacién, en particular si es otorgada por

la Universidad de la Republica, deben asi indicarlo en forma
expresa.

El término publicacion alcanza toda aquella forma de difu-
sién de la actividad académica del docente (articulos, libros,
ponencias, informes, composiciones musicales, registro de
obras de arte visual o escénico y otras que existan o puedan
crearse).

Para seguir con el criterio establecido en esta resolucion, la per-
tenencia institucional de funcionarios docentes, administrativos y
técnicos de nuestra facultad debera consignarse de la siguiente
forma:

Nombre y Apellido

Departamento, Instituto

Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién

Universidad de la Republica, Uruguay

Pueden utilizarse siglas y acrénimos’ para consignar la pertenen-
cia a departamentos, institutos, secciones o areas y a la propia
facultad, pero el nombre de la Universidad de la Republica, tal
como resolvid el CDC, debe mantenerse en espafiol y sin abre-
viar.2 Por ejemplo:

Juan Pérez

UCE, FHCE

Universidad de la Republica, Uruguay

Lenguaje inclusivo

Es importante aclarar que en este manual usaremos la forma
genérica para referirnos a todas las identidades sexogenéricas
(por ejemplo, cuando decimos «los funcionarios», nos referimos
a todo el funcionariado). Del mismo modo, recomendamos hacer
esta aclaracion en las publicaciones, en las comunicaciones
institucionales y en los llamados y concursos cuando resulte
pertinente.

1 Tener en cuenta la diferencia entre sigla y acrénimo. El acrénimo es un tipo de
abreviamiento que se pronuncia tal como se escribe (por ejemplo, Udelar), a
diferencia de FHCE, que se pronuncia letra por letra. Los acronimos, entonces,
se escribiran con mayuscula inicial y luego minusculas. Las siglas se escribiran
con todas las letras mayuUsculas, sin puntos ni espacios entre ellas.

2 Estaresolucion tiene por objetivo homogeneizar la presencia de la Universidad
de la Republica en las publicaciones académicas, en el sentido de facilitar la
busqueda y con el criterio de transitar hacia una imagen institucional unificada
y consolidada.
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1.1 Objetivos

Estandarizar el estilo de las publicaciones con criterios claros.
1.2 Como utilizar el manual

1.2.a Publico objetivo del manual

Este manual esta dirigido a los interesados en publicar contenido
a través de la FHCE, tanto en sus medios digitales (portal web,
boletin HumanidadES) como impresos.

BER F:utas de estilo de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién, Universidad de la Republica

1.2.b Estructura del manual

El manual se subdivide en secciones.

1. La primera fija los objetivos y los criterios de lectura.

2. Laseccion 2 contiene las pautas estilisticas que deben seguir
los textos para su publicacién.

3. Laseccién 3 establece las pautas generales para la presen-
tacioén de originales para su publicacién a través de la Unidad
de Comunicacién y Ediciones (UCE).

Este manual se puede leer en forma lineal pero también incluye
herramientas para su navegacion. En cada item que remite a otro
se puede hacer clic para acceder a este segundo, y en cada des-
tino habra una flecha para retornar a la vista anterior.
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En esta seccion describiremos brevemente pautas que resultaran
de utilidad para tomar decisiones frente a algunas dudas frecuen-
tes que surgen durante la redaccion y edicion de un texto.

Las pautas estan ordenadas en forma alfabética para facilitar su
acceso.

Como se dijo en Sobre el manual, estas pautas no abarcan

la totalidad de casos que pueden presentarse. Si durante la
redaccioén o correccién de su texto surgen dudas que no estan
contempladas en este documento o situaciones que requieran
evaluar una excepcion, por favor dirijase al area de la Unidad de
Comunicacién y Ediciones (UCE), donde sera asesorado.

2.1 Pautas generales

Abreviaciones
En términos generales, recomendamos evitar el uso de abrevia-
ciones, en caso de ser necesario su uso, por favor remitirse a la
lista de la Real Academia Espafiola: <https://www.rae.es/dpd/
ayuda/abreviaturas>.
En particular, se abreviaran, y se escribiran con minusculas, en
las notas al pie y en las referencias bibliograficas, las siguientes
palabras:

e capitulo/s: cap./caps.
obra citada: o. cit.
pagina/s: p./pp.
siguiente/s: s./ss.
tomo/s: t./tt.

Etcétera: puede abreviarse (etc.), excepto cuando sea la Ultima
palabra de un parrafo.
No se utilizaran abreviaciones en titulos y subtitulos.

Acentos
Ver Tilde.

Bibliografia y referencias bibliograficas

La bibliografia es el conjunto de referencias bibliograficas orde-
nadas. En este caso todos los elementos de la bibliografia deben
corresponder a citas utilizadas en el texto.

También es posible incluir una lista de bibliografia recomendada,
que debe estar debidamente identificada y respetar el mismo
sistema de referencias.

En el cuerpo bibliografico solo constaran los textos citados o
mencionados a lo largo de la obra.

Al hablar de referencias bibliograficas debemos tener en cuenta
dos elementos: la forma de citar dentro del texto (ver también
Citas textuales) y la forma de escribir la referencia completa
donde corresponda.

En obras de autor Unico, la bibliografia se ubicara al final de la
obra. En compilaciones, al final de cada capitulo.

En las publicaciones de la FHCE utilizaremos preferentemente

el sistema APA (autor, afio). Para una guia completa de cémo
utilizar este sistema, ver Referencias bibliograficas en este
documento.

Citas textuales

Cuando la transcripcién de citas exceda las cuarenta palabras, se
aplicara el estilo cita, preasignado en la plantilla «PlantillaFHCE-
2021-Autores» (ver Pautas para la entrega de originales).
Si la extensién del texto citado es inferior a cuarenta palabras,
debe ir como parte del texto principal, entrecomillado, en letra
redonda (ver Comillas).

Pautas de estilo de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién, Universidad de la Republica
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La cita textual debe transcribirse tal como figura en la fuente ori-
ginal. Si el autor que la transcribe desea hacer algun tipo de énfa-
sis sobre algun fragmento (por ejemplo, utilizar cursivas donde el
original no las usa), esto debe estar debidamente indicado en el
texto.

Si hubiera omisién de texto en medio de la cita, debe indicarse
con corchetes y puntos suspensivos: [...]; si la omisién fuera al
comienzo o al final de la cita, no se utilizaran los corchetes, solo
los puntos suspensivos. También ira entre corchetes todo agre-
gado al original que facilite la comprensién de la cita.

Si se hace referencia a conceptos o ideas, se utilizan parafrasis
o traducciones propias, es decir, no se toma el texto original tal
cual, se trata de una cita indirecta, entonces el nombre del autor
debe aparecer también entre paréntesis, seguido del afio de
publicacion, separado con una coma. En este caso el fragmento
no lleva comillas y el nimero de pagina es opcional.

Comillas

Se utilizaran tres niveles de comillas: espafolas « », inglesas
simples ‘. Por ejemplo: «Antonio me dijo: “Vaya ‘cacharro’ que
se ha comprado Julian”».

Se escribiran entre comillas los titulos de capitulos, de articulos
y otras partes de libros, asi como titulos de textos u otras obras
de creacion que formen parte de un todo que los contenga (por
ejemplo, ponencias de un congreso, conferencias u obras en una
exposicion).

Se utilizaran también comillas en los nombres de asignaturas,
cursos, talleres, seminarios (en el sentido de asignaturas), pla-
nes, programas y proyectos cuando tengan una extension igual
0 mayor a ocho palabras, que se escribiran sin mayuscula inicial
(excepto al inicio y nombres propios).

“w

y

Corchetes
En las citas textuales, se utilizaran para enmarcar los puntos
suspensivos [...] cuando exista omisién de un fragmento de texto,
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0 para enmarcar los agregados que el autor haga para facilitar la
compresion de la cita (ver Citas textuales).

Cursivas

Se escribiran en cursiva los extranjerismos que conserven su
grafia original (ver mas detalles en Extranjerismos) y las locu-
ciones latinas.

También se escribiran en cursiva los nombres de libros, jornadas,
congresos, conferencias, seminarios, peliculas, pinturas, escultu-
ras y obras musicales, y titulos de series de radio y de television,
excepto cuando formen parte de un todo que las contenga, en
cuyo caso se escribiran entre comillas como se indica en el apar-
tado correspondiente.

Pueden utilizarse para enfatizar o destacar un término o concepto
(ver también Citas textuales).

Se utilizaran cursivas para explicitar el uso de metalenguaje, es
decir, para referirse a un término por si mismo y no por su valor
referencial.

Extranjerismos

Se escribiran con cursiva los extranjerismos crudos: palabras
tomadas de otros idiomas que no tienen su adaptacion grafica en
castellano, por ejemplo, hinterland.

Se escribiran en redonda los extranjerismos que ya han sido
adaptados al castellano: futbol, gueto, chalé y los xenismos:
extranjerismos incorporados al castellano sin adaptacién de su
grafia: iceberg, jazz, software, whisky, pizza.

En caso de que la adaptacion no esté lo suficientemente exten-
dida, quedara a criterio del autor utilizar una u otra opcion.

De acuerdo con la politica editorial de la UCE, recomendamos
evitar el uso de extranjerismos innecesarios y preferir el término
en castellano, siempre que no altere su significado.



Fechas

Las fechas que formen parte del cuerpo de texto se escribiran de
la siguiente manera: 8 de octubre de 1968. Si estan en cuadros o
notas a pie se escribiran en su forma abreviada: 8/8/1917.

Fuentes electrénicas
Ver Referencias bibliograficas.

Guiones
Los guiones (-) se usaran para:
e separar silabas;
e expresar relaciones entre palabras simples (relacion
calidad-precio);
e establecer relaciones circunstanciales entre nombres pro-
pios (oleoducto Chad-Camerun);
Guiones largos (—): ver Raya.

Horas

Se consignaran mediante el sistema de 24 horas, la separacion
entre horas y minutos se hard mediante un punto: el acto comen-
zara a las 17.30 horas; horario de atencién: de 9 a 12.30 h.

Se abreviara h y no hs. En el caso de horas en punto no se utili-
zaran los dos ceros: se escribird 9 y no 9.00 horas.

Italicas
Ver Cursivas.

Mayiusculas
Se escribiran con mayuscula inicial:

* los nombres de instituciones, organismos, congresos, etc.
(Ministerio de Economia), pero no los cargos relacionados
(ministro de Economia);

* las palabras Estado e Iglesia —solo cuando refiere a la
institucion— pero no sus plurales;

e |os periodos histéricos (Edad Media, Renacimiento);

* |os nombres de carreras académicas (Licenciatura en
Linguistica), excepto articulos y preposiciones;

* las palabras plenas en nombres de asignaturas, cur-
so0s, seminarios, conferencias, etc. (Introduccion a la
Linguistica) cuya extensién no supere las siete palabras
(ver Comillas y Cursivas);

e |os acrénimos derivados de nombres propios (Unicef,
Unesco, Mercosur).

Para siglas ver Versalitas y Siglas.

Mindasculas
Se escribiran con mindsculas:
® |os dias de la semana y los meses del afio;
¢ |os adjetivos derivados de puntos cardinales (oriental, occi-
dental), excepto cuando forman parte de un nombre propio
(Republica Oriental del Uruguay);
los cargos (el presidente José Mujica);
la escuela que forman los seguidores de una persona o
una linea de pensamiento (marxismo, budismo);

Pautas de estilo de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién, Universidad de la Republica
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¢ |os acrénimos lexicalizados: sida, laser, ovni.

Monedas
La mayor parte de las monedas se escribiran de acuerdo con las
normas ISO 4217, en versalitas, excepto las que tienen simbolo
propio. Si el contexto no exige aclaracion, se usara el simbolo $
cuando corresponda.

® UYU (pesos uruguayos)
ARS (pesos argentinos)
USD (ddlares estadounidenses)
$ (pesos)
€ 0 EUR (euros)
£ o GBP (libras esterlinas)

e ¥ 0 JPY (yen)
El simbolo precedera al monto con un espacio de no separacion
entre ambos.

Negritas

El uso de negritas esta limitado a titulos y subtitulos, segun la
aplicacién de los estilos. Su uso no se admite en el texto central.
Para enfatizar ver Cursivas.

Nombres propios

Los topénimos se consignaran en castellano si ese es su uso
mas frecuente (Nueva York, Filadelfia, Londres), en caso contrario
se utilizara la grafia original (Fontainebleau, Liverpool).

Notas al pie

Se utilizaran para aclaraciones o agregados sobre el texto.
También se usaran para consignar fuentes documentales utili-
zadas en el texto, excepto cuando se trate de libros, que iran
junto con las referencias. Esto se debe a la dificultad que supone

Pautas de estilo de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién, Universidad de la Republica

unificar un estilo de referenciacién de fuentes, que suelen tener
origenes muy variados.

Para insertarlas debe utilizarse la funcién automatica del procesa-
dor de texto. Las llamadas seran numéricas consecutivas den-
tro del libro si todos los capitulos son correlativos, forman una
unidad y pertenecen al mismo autor. Si pertenecen a diferentes
autores, la numeracioén se reiniciara en cada capitulo.

Para bibliografia ver Referencias bibliograficas.

Ndmeros

Ninguna oracion debe comenzar con una cifra escrita con
ndmeros.

Los numeros que refieren a fechas (ver Fechas), a horas (ver
Horas) cuadros, graficos, volumenes, paginas y porcentajes se
escribirdn con nimeros arabigos siempre.

Para los numeros ordinales se usa un criterio similar al de los car-
dinales: en letras del primero al noveno, las decenas (trigésimo) la
centena (solo cien) (centésimo) y el millar (milésimo).

Se escribiran con letras o nimeros las edades y cantidades,
segun el siguiente criterio: en letras de uno a nueve inclusive, al
igual que las decenas, centenas y millares (cuarenta, doscientos,
mil) y sus combinaciones (ocho mil, ochenta mil).

Solo los numeros de cuatro cifras iran sin el punto de separacién
del millar, excepto en listas y cuadros.

Los decimales se indicaran con una coma: 18.426,32.

Cuando una cantidad conste al menos de dos cifras seguidas

de seis 0 mas ceros, estos pueden sustituirse por la palabra que
expresa el valor del conjunto; por ejemplo, 18.000.000 puede
escribirse 18 millones. En estos casos también puede convertirse
una cantidad entera en decimal; por ejemplo, 48.500.000 puede
escribirse 48,5 millones.

Los numeros ordinales se escribiran con letras (primero,
sexageésimo).

Las décadas se consignaran de la siguiente manera: década del
setenta, década de los setenta, y no década del 70, década de
1970, los 70’ ni los 70s. Si la década no es del siglo XX debera



consignarse como década del sesenta del siglo XIX, por ejemplo,
para 1860. Esta regla puede revisarse si se trata de un texto en
el que la cantidad de ocurrencias sea de tal magnitud que su uso
dificulte la lectura.

Los periodos histéricos se consignaran escribiendo los afios
completos separados por un guion: 1950-1968 y no 1950-68.

La palabra niumero se abreviara n.c.

Palabras castellanizadas
Ver Extranjerismos.

Palabras compuestas

Cuando se trate de palabras compuestas cuya lexicalizacién

no esté extendida, aquellas que resulten de combinaciones de
adjetivos y sustantivos cuyo primer elemento permita la forma
apocopada terminada en -o y no supere las cuatro silabas o sea
mas extenso que el segundo se escribirdn como compuesto
univerbal (fisicoquimico, sociocultural, lexicosemantico, lectoes-
critura, hispanohablante).

Prefijos

Se escribiran sin espacio y sin guion los prefijos compositivos:
neolatino, anticaspa, extraordinario, semicirculo, superdotado,
exalumno, vicepresidente excepto cuando la base sea pluriverbal
(ex teniente coronel, vice primer ministro).

Se utilizara la forma simplificada pos tanto cuando el prefijo esté
seguido de consonante como si esta seguido de vocal. Solo

se utilizara la forma post cuando el prefijo esta seguido de s
(postsocialismo).

Raya

Se utilizara raya (—) para indicar apertura y cierre de aposicion.
En Word se escribiran con Alt + 8213, en Libre Office, con Ctrl
+ Mayusc. + U + 2015. También se utilizara raya para indicar
comienzo de didlogo e incisos.

Referencias bibliograficas
Ver Bibliografia y referencias bibliograficas y
Referencias bibliograficas.

Simbolos

Los simbolos estan establecidos mediante normas internaciona-
les. No llevan punto, excepto que corresponda emplear signo de
puntuacién para marcar el final de una frase. No se pueden escri-
bir cambiando las mayusculas por mindsculas y viceversa, pues
al hacerlo cambiaria su significado. No tienen plural, y deben
permanecer inalterables sin tener en cuenta la cantidad que los
antecede. Van separados de la cifra por un espacio.

Se representan con simbolos los elementos quimicos, las unida-
des de medida del Sistema Internacional, etcétera.

El porcentaje se escribira con el simbolo % y no por ciento, y se
dejara espacio de no separacion (en Word y en Libre Office Ctrl +
Mayusc. + barra espaciadora) entre la cifra 'y el simbolo.

Siglas

No se utilizaran siglas en titulos y subtitulos. Se escribiran sin
puntos y en versalitas: OEA, OTAN, ONG.

La primera vez que aparece una sigla en cada capitulo debera
desarrollarse su significado, por ejemplo: Organizacién de
Estados Americanos (OEA), y en adelante utilizar solo la sigla.

Pautas de estilo de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién, Universidad de la Republica
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El siguiente cuadro muestra las diferentes posibilidades para la
utilizacién de siglas y acrénimos.

Solo iniciales |Solo iniciales |No solo

<5 letras > 5 letras iniciales
Pronunciable OSE Unicef Udelar
Impronunciable | COETC CUTCSA DGPLAN

Esta tabla refleja los casos mas usuales. Los casos especiales se
discutiran duante el proceso de edicion.

Tilde

Las mayusculas llevaran tilde si corresponde.

Solo: la palabra solo puede funcionar como adjetivo (vive solo) o
como adverbio (solo [solamente] una vez). No debera escribirse

con tilde en ninguin caso.

Los demostrativos: este, ese, aquel, y sus femeninos y plurales

no llevaran tilde en ningun caso.

Se escribiran con tilde las siguientes palabras que aceptan mas

de una posibilidad: periodo, cardiaco, neumonia, etcétera.

Unidades de medida

Los simbolos de las unidades de medida van siempre en singular
y no llevan punto: m, gr, I, cm, h, kg, ha, entre otras.

Las unidades de temperatura se expresaran en °C (grados
Celsius) y debe dejarse un espacio de no separacion entre la cifra
y el simbolo: 10 °C).
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Se recomienda expresar todas las medidas utilizando el sistema
decimal. De ser necesario utilizar medidas de otro sistema (por
ejemplo, acre, yarda, legua, onza), se debera indicar entre parén-
tesis a continuacién su equivalencia en el sistema decimal.

Versalitas

Se escribiran en versalitas las siglas y los nimeros romanos:
ONU, OEA, siglo xVvlI, capitulo V. Se exceptuan los casos en
que el numero forma parte de un nombre propio: Carlos V, XX
Congreso.

2.2 Usos frecuentes

Se ofrece en este apartado una lista de errores comunes, a fin de
evitarlos. Se marcara con asterisco (*) el uso incorrecto.

Asimismo / asi mismo
El primero significa también; el segundo, de la misma forma, de la
misma manera.

Aun / aiin

Se escribe sin tilde cuando equivale a incluso o a hasta (aun ella
lo sabia), y se escribe con tilde cuando tiene el valor del adverbio
todavia (aun no llegd).

De acuerdo a / de acuerdo con

El primero puede usarse Unicamente para referirse a cosas: de
acuerdo a los datos...; el segundo se usa, ademas, cuando la
locucién introduce un sustantivo de persona: de acuerdo con el
ministro...



El mismo (y sus femeninos y plurales)

Debe evitarse su uso como elemento anaférico, es decir, para
recuperar otro elemento del discurso ya mencionado. En su lugar
se recomienda utilizar elementos propiamente anaféricos como
los demostrativos, los posesivos o los pronombres personales:
en lugar de *Criticé al término de la asamblea las irregularida-
des que se habian producido durante el desarrollo de la misma,
puede decirse ... que se habian producido durante su desarrollo
0 ... durante el desarrollo de esta.

*en base a / *bajo la base de
En su lugar son posibles
e abase de (‘a por medio de’ o ‘valiéndose de’),
e con base en (‘con apoyo o fundamento en’),
e sobre la base de (‘con fundamento en’).
O también: basandose en, de acuerdo con, en funcién de, a partir de.

*en relacion a

En su lugar deben usarse en relacién con o con relacion a, segun
su significado contextual: ‘a propdsito de’ y ‘en comparacion
con’ respectivamente. También pueden buscarse expresio-

nes equivalentes como en cuanto a, respecto de, respecto a,
etcétera.

*FHuCE / *FHUCE
En caso de necesidad de abreviar Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion, la forma correcta es FHCE.

Gerundios

El gerundio debe utilizarse en su forma simple (cantando) para
indicar una accién simultanea (Entré a clase cantando pera),
una ligeramente anterior (Sabiendo lo que pasaria, llamé a la
policia) o inmediatamente posterior (Salié enfadado cerrando de
un portazo) a la expresada por el verbo pirnicipal.

Su forma compuesta (habiendo cantado) indica anterioridad
inmediata a la accién del verbo principal.

El gerundio no puede expresar una accion posterior (*Estudio en
Sevilla, licenciandose, afios mas tarde, en Alcala de Henares / y se
licencio, afios mas tarde, en) ni aludir a otra palabra que desem-
pefie una funcion distinta a la de sujeto o de objeto directo (*Le
regalé un pastel a mi sobrino muriéndose de hambre/ que se moria
de hambre).

El gerundio debe tener el mismo sujeto que el verbo.

No se recomienda su uso con valor adjetivo, en cuyo caso debe-
ria sustituirse por una oracién de relativo (*Me compré un jersey
teniendo un gran descuento / que tenia un gran descuento).

Incluso / inclusive / incluido

Incluso significa con inclusion, inclusivamente, y hasta, aun
cuando actia como preposicion: incluso los hombres participa-
ron, le gustan los animales e incluso las plantas.

Inclusive es un adverbio con un significado Unico: incluyendo

el ultimo objeto nombrado: Debe elegir un niumero del 1 al 9
inclusive.

Incluido es el participio del verbo incluir y significa algo que esta
contenido dentro de otra cosa.

Sobretodo / sobre todo
El primero es una prenda de vestir; el segundo significa especial-
mente, principalmente.

*UdelaR / *UDELAR

En caso de necesidad de abreviar Universidad de la Republica,
se prefiere la forma Udelar. Debe tenerse en cuenta que esta
abreviacion no se usa cuando consigna pertenencia institucional
de un autor o cuando forma parte de la referencia bibliografica
como editor o autor.

y/o
La conjuncién o no es por si misma excluyente, de manera que
es suficiente para significar la inclusion de los elementos coordi-
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nados. Se desaconseja, pues, el uso de esta férmula, salvo que
resulte imprescindible para evitar ambigtiiedades en determina-

dos contextos.

2.2.a Conectores

Se ofrece a continuacién una lista de conectores discursivos que
puede ser de utilidad:

Tipo de
relacion

Conectores

Adicion

Y, también, ademas, mas, aun, por otra parte, sobre
todo, otro aspecto

Oposicién

Pero, sin embargo, por el contrario, aunque, no
obstante

Causa

Porque, por esta razon, puesto que

Consecuencia

Por lo tanto, por consiguiente, luego, por eso, por
tanto, en consecuencia,

Ampliacion

Por ejemplo, en otras palabras, es decir

Comparacién

Tanto como, del mismo modo, igualmente, de la
misma manera, asimismo, de igual modo

Enfasis

Sobre todo, ciertamente, lo que es peor

Resumen o
finalizacién

Finalmente, en suma, en conclusion, para finalizar/
terminar, para concluir

Orden

Primero, segundo..., luego,a continuacion, seguida-
mente, por Ultimo, posteriormente, después, luego

Contraste

A pesar de, de todos modos, por otra parte, en cam-
bio, por el contrario, de otra manera, por un lado/por
otro

Condicién

Si, supongamos, siempre que, dado que

Ejemplo

Tal como, como caso tipico, como muestra, verbigra-
cia, por ejemplo
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Antes de detallar la forma de referenciacién, es importante
aclarar la diferencia entre referencias bibliograficas y fuentes. La
primeras consisten en los trabajos relacionados con el marco
tedrico que da cuerpo al texto, mientras que las ultimas son el
corpus relacionado con el objeto de investigacion. De acuerdo
con esto, a continuacion se detalla la forma de consignar las
referencias bibliograficas, mientras que las fuentes seran inclui-
das como notas al pie, como se establece en el apartado corres-
pondiente a Notas al pie. En este caso, se usaran las férmulas
idem e ibidem. idem: mismo libro, misma pagina, inmediato ante-
rior. Ibidem: mismo libro, lleva nimero de pagina. Siempre tiene
que estar la nota al pie con la referencia completa en la misma
pagina, de lo contrario debera referenciarse como Autor, o. cit.

Si hubiera mas de una obra del mismo autor, se debera comple-
mentar la informacién con el titulo de la obra.

En el cuerpo bibliografico solo constaran los textos citados o
mencionados a lo largo de la obra.

Si se hace referencia a conceptos o ideas, se utilizan parafrasis
o traducciones propias, es decir, no se toma el texto original tal
cual, se trata de una cita indirecta, entonces el nombre del autor
debe aparecer también entre paréntesis, seguido del afio de
publicacion, separado con una coma. En este caso el fragmento
no lleva comillas y el nimero de pagina es opcional.

En las publicaciones de la FHCE se utilizara preferentemente el
sistema APA (en la tercera traduccion al espaiol de su sexta
edicién, por medio de la Guia con ejemplos y adaptaciones
para Uruguay). Esta guia se puede descargar de <https://foco-
timbo-org-uy.proxy.timbo.org.uy/apis/pdf.php>. Para poder
acceder a este material, se debera estar registrado en el portal
timbd, lo que requiere unos pocos datos y esta disponible sin
restricciones.

Los casos que no encuentren resolucion en ella, deberan ser con-
sultados en version de APA mencionada (disponible en <https://
psicologia.iztacala.unam.mx/ManualTitulacionPSI/20nov_Libro_
ManualdePublicacionesAPA.pdf>).

Algunas de las disciplinas de la FHCE prefieren otros sistemas de

referenciacion bibliografica:

e MLA: <https://style.mla.org/works-cited/
citations-by-format/>.

e American Antiquity y Latin American Antiquity:
<https://documents.saa.org/container/docs/default-source/
doc-publications/style-guide/saa_guia_de_estilo_upda-
ted_2021_final.pdf>.

Se sugiere consultar qué sistema utilizar en cada caso.
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4.1 Archivos

Los textos deberan ser escritos utilizando la plantilla suminis-
trada por la UCE (archivo: PlantillaFHCE-2021-Autores). Esta
plantilla contiene los estilos predeterminados que seran necesa-
rios mas tarde para la edicién.

Los originales deberan ser entregados en dos formatos: por

un lado los archivos digitales editables y por otro una copia
en pdf. Deben tener aplicados los estilos de la plantilla que los
autores deberan solicitar a la UCE.

El contenido de los archivos editables debera corresponder exac-
tamente con el del pdf. Se entendera que el material entregado
es la versién definitiva.

No se recibiran obras que no cumplan con estas caracteristicas.
Recomendamos, para optimizar los tiempos de edicién, respe-
tar las normas de estilo establecidas en los puntos 2 y 3 de este
manual.

La UCE tendra a su cargo la correccion y la diagramacion de

la obra, con las correspondientes revisiones por parte de los
autores.

Se presentaran:
4.1.a Datos

Un documento con los datos completos que sera archivo llamado
«Datos» que contendra: titulo de la obra, nombre completo del
autor, correo electronico y una tabla de contenidos que oriente
para ordenar de los articulos o capitulos si fueran archivos sepa-
rados € incluya también el nombre de sus autores.

4.1.b Obra

4.1.b.1 Libro de un solo autor

Debera enviarser una carpeta que contenga un archivo Unico
para el texto y una subcarpeta para las imagenes, que deberan
incluir al comienzo de su nombre la misma numeracién que las
describe en el documento.

@ ApellidoAutor
ApellidoAutor
D Imagenes

01

e 02

&4 03
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4.1.b.2 Libro compilado de varios autores

Debe entregarse una carpeta que contenga los archivos corres-

pondientes a cada capitulo o articulo, que llevaran como nombre

el apellido del autor precidido del nimero de capitulo, segun las
siguientes indicaciones:

e Un archivo que incluya el titulo de la obra, compilador o
responsable, dedicatoria, agradecimientos, introduccion o
presentacion y prélogo. Por ejemplo: 00-PrimerasPaginas.

e Una carpeta por cada capitulo de la obra, nombrada con el
numero de capitulo y el autor. Por ejemplo: 03-Pérez. Dentro
de esta carpeta se incluiran el archivo de texto nombrado
igual que la carpeta y una subcarpeta que contenga las ima-
genes del capitulo, numeradas segun el orden de aparicion
con la referencia del nimero de capitulo. Por ejemplo: 03-01,
03-10.

@ ApellidoCompilador

00-PrimerasPaginas

m 03-Pérez
03-Pérez
m Imagenes

03-01
M 03-10

4.1.c Imagenes

Las ilustraciones o graficos (si la obra las contiene) deben ser
editables y estar en alta resolucion.

A la hora de seleccionar las imagenes tener en cuenta si el mate-
rial sera distribuido en forma digital o impreso. En este ultimo
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caso, consultar sobre la posiblidad de uso de imagenes en color
0 blanco y negro.

Solo se admitiran imagenes cuya fuente esté consignada y sean
de acceso abierto o tengan autorizado su uso no comercial.

4.2 Estilos tipograficos

Para todo el texto usar el estilo Texto principal de la plantilla;
ademas, utilizar los estilos de la plantilla para titulos, subtitulos,
citas textuales, notas al pie, etc., segun corresponda.

Evitar las enumeraciones (en listados y dentro del texto principal).
No utilizar negritas ni mayusculas para destacar palabras, frases,
u otros, en el cuerpo del texto principal.

En la transcripcién de citas textuales no utilizar cursivas salvo
que formen parte de la cita 0 que se desee destacar una parte
del texto, en cuyo caso se debera aclarar a pie si esas cursivas
pertenecen al original o son agregadas.

No se debe dejar espacio manual entre parrafos, estos vienen
predeterminados por los estilos.

Las notas al pie se podran utilizar para hacer aclaraciones o
agregados al texto. Para esto, utilizar la herramienta que provee
el procesador a tal efecto. Las referencias bibliograficas deberan
consignarse de acuerdo a la seccion de Referencias biblio-
graficas de este manual.

Las tablas deberan estar incluidas en el texto principal. Evitar las
imagenes cerradas.

1 Archivos permitidos: gif, jpg, jpeg, odg, odp, ods, odt, pdf, png, txt (de acuerdo
a la resolucién del Consejo Directivo Central de la Universidad de la Republica
del 27/5/2008). El peso maximo de cada archivo no debe superar los 9 MB. En
caso de que el archivo supere ese peso o la extension sea privativa, en la UCE
se proveera asesoramiento.



4.3 Referencias bibliograficas

Para una guia de como presentar citas textuales y referencias
bibliograficas de acuerdo a las normas acordadas por la FHCE,
remitirse a la seccién de Referencias bibliograficas del pre-
sente documento.






